附件二：相阳科学应考教育集团·×××中学初高中衔接班操作
×××中学相阳科学应考专题报告会实施方案
一、会议时间：

二、会议地点：

三、报告会主题：提升备考竞争力，铸就成功中考考生

四、参会人员：初三学生家长，初三班主任，部分初三学生

五、统筹协调：

六、筹备工作

（一）会务工作

1、报告会联络工作

2、报告会背景墙、标语内容；座位牌、座位矿泉水、鲜花。

3、报告会会议议程；起草嘉宾发言材料；报告会主持。

4、学校专题片播放，协助会场管理人员做好音响、话筒准备；led欢迎标语、签字仪式图片切换。

（二）接待工作

1、会场门口设签到席，分2各组（通道左右各3张座椅），负责到会初三班主任的签到工作，回收家长入场卷。

2、各招生小组负责清理到会学生家长人数。

3、安排人员发放相关资料（由相阳科学应考教育集团提供）。

（三）宣传报道工作

1、联系电视台（新闻部、专题部），报社等媒体到场报道并专题采访相阳老师。

2、简报，大事记报道；协助外媒处理文字工作。

3、摄像、摄影。

（四）环境卫生，安保工作

（五）报告会场地准备

1、会场布置。

5、会场多媒体等设备调试运行。

6、到会家长接待及位置安排。

七、报告会议程

参会人员：

主持人：

主席台就坐嘉宾：

会议议程：

（1）介绍到会嘉宾

（2）相阳老师做报告

（3）北京相阳科学应考教育集团与学校合作办学签约仪式

（4）学校校长讲话

（5）其它

八、会场标语

1、把握当前中考的难得机遇 做一位成功的中考考生家长

2、科学应考，努力实现教学效益最优化

3、优化发展环境，全力打造优质高中

4、热烈欢迎科学备考应考第一人相阳老师来我市（区、县）讲学
